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l. Allgemein:

Mit Klick auf den Button / die Schaltflache ,Zwischenspeichern” kénnen Antrage und Formulare
zwischengespeichert, also heruntergeladen, werden.

So haben Sie die Mdglichkeit, begonnene Antrage und Formulare zu einem spateren Zeitpunkt
weiter auszuftllen und kdnnen zudem Antrage und Formulare, die Sie in regelmaligen Absténden
erneut einreichen massen und in denen sich nur wenige Angaben andern, als Vorlage auf lhrer
Festplatte speichern.

Diese Funktion steht auf allen Antragsseiten bis zur vorletzten Seite des Antrags bzw. des
Formulars zur Verfigung. Soll der komplett ausgefillte Antrag als Vorlage gespeichert werden,
muss der Antrag auf der vorletzten Antragsseite zwischengespeichert werden.

ACHTUNG: Die Funktion Zwischenspeichern bei I0S-Betriebssystemen funktioniert nur, wenn eine
zusatzliche App installiert ist, damit die HTML-Datei abgelegt werden kann.
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| Button / Schaltflache ,Zwischenspeichern” auswahlen
. Es offnet sich das Fenster ,Offnen von..”
. Button ,Datei speichern” auswahlen und bestatigen
. Die Datei wird an dem Ort gespeichert, an dem Ihre normalen Download-Dateien gespeichert

Wel’den (ZB DOWﬂ|OadS) S S —— Offnen von Auftrag_Antragsmanagement.html x
Il Antragsfenster / Formularfenster schlieBen . e — i

Rickrufbitte

n Auftrag_Antragsmanagement.html

Wiinsche beziiglich der Umsetzung *

Dies und Das Vom Typ: Firefox Document (383 KB)
Vor: https://formulare-owl.de

gewiinschter Fertigstellungstermin *
09.06.2020 ./14 |:|50 |Uhr

Wie =soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Arbeiten weitere Kolleginnen oder

Kollegen mit den eingegangen
Formularen? *

O ja
O nein

2. (O\fffaen oo irefox (Standard) ot

Michten Sie Anlagen hinzufiigen? *
Bitte wdhlen

brECh =

* Es handelt sich um eine Pflichtangabe. 1

Abbruch H | <« Zum Anfang ll < Zu

[]Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren
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| Speicherort der Datei ansteuern (z.deer Ordner ,Downloads” im Windows-Explorer)
. Datei auswahlen und 6ffnen -

[ ] o Ausschneiden x I T Meues Element 4 Offnen EH anes auswanlen
Wi Pfad kopieren - £7] Einfacher Zugriff = Bearbeiten S5 Nichts auswihlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfiigen _ erschieben Kopieren Loschen Umbenennen — Neuer Eigenschaften
. [7] verknipfung einfiigen acl T b= Ordner 5 Verlauf 2 Auswah! umkehren
Meu Offnen Auswihlen

Zwischenablage Organisieren

~ (<] 2 "Schnellzugriff* durchsuchen

4 s 5 Schnellzugriff

=~ Haufig verwendete Ordner (9)

> st Schnellzugriff

v Zuleka 0
3 )  Auftrag_Antragsmanagement Dieser PC\Downloads

. Das Antragsfenster / Formularfenster mit den bereits eingegebenen Daten wird getffnet
. Der Antrag kann nun weiter ausgefullt werden =

Extras

Chronik Lesezeichen

Datei Bearbeiten Ansicht

>

Ihr Ausfillvergang von Auftrag An

c ‘Q‘ @ filey/f/ T/ Users/meiera/Downloads/Auft

L} Meistbesucht @ Erste Schritte @ TOPdesk (secure) =0 Intranet KPE =0 Internet KPE

Ihr Ausfiillvorgang von Aufirag Antragsmanagement wird fortgesetzt ...
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